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 َذف طزاحیLog book  

ػولىشد داًـدَ  دفتشچِ ای اػت وِ ضوي ثیبى اّذاف ولی دسع ٍ سًٍذ دٍسُ، (Log book)گضاسؽ سٍصاًِ 

وٌذ ٍ ػلاٍُ اص پبیؾ ػولىشد داًـدَ، اثضاسی ثشای اسصیبثی ثشًبهِ آهَصؿی داًـىذُ  سا دس ایي دٍسُ ثجت هی

. ًیض هی ثبؿذ

 

 چگًوگی تکمیل  Log book  

ّش داًـدَ پغ اص وؼت هْبست هشثَعِ، خذٍل تؼییي ؿذُ ثشای آى هْبست سا ؿخلب تىویل ٍ ثِ تبییذ 

ّوچٌیي اخشای تؼذادی . هؼئَل اخشای فؼبلیت دس ٍاحذ هشثَعِ ٍ ػپغ تبییذ هشثی وبسآهَصی خَاّذ سػبًذ

دس پبیبى دٍسُ وبسآهَصی، خذاٍل تىویل . اص هْبستْب ثِ كَست گضاسؽ وتجی تَػظ ّش داًـدَ تْیِ هی گشدد

  .ؿذُ  ثِ ّوشاُ گضاسؽ وتجی خْت تحلیل ٍ ثشسػی ثِ هشثی هشثَط تحَیل دادُ خَاّذ ؿذ

 ي مقزراتقًاویه  

  سٍصّبی تؼییي ؿذُ هی ثبؿذ12 الی 8صهبى حضَس داًـدَ ػبػت  . 

  سٍص دس تشم ثَدُ ٍ تٌْب سٍصّبیی وِ ثِ دلیل تؼغیل سػوی 36حذاوثش تؼذاد سٍصّبی وبسآهَصی 

دس غیش ایٌلَست ثب ّوبٌّگی هذیش گشٍُ ٍ هؼئَل . وبسآهَصی تؼغیل هی گشدد ًیبص ثِ خجشاًی ًذاسد

 . وبسآهَصی ّب تؼذاد سٍصّبی وبسآهَصی تىویل ٍ ثِ وبسآهَصاى  اعلاع دادُ هی ؿَد

 ٍ هؼئَل وبسآهَصی ّب خبثدبیی اًدبم  تٌْب ثب هدَص هذیش گشٍُ ٍ اهىبى خبثدبیی دس گشٍُ ّب ٍخَد ًذاسد

 .هی گیشد

 تأخیش دس حضَس ٍ تؼدیل دس خشٍج ٍ ّوچٌیي تشن وبسآهَصی ثذٍى اخبصُ هشثی آهَصؿی هوٌَع اػت. 

 داًـدَ هلضم ثِ سػبیت پَؿؾ هٌبػت ٍ حدبة اػلاهی دس فیلذ اػت. 

  داًـدَ هلضم ثِ سػبیت ثشخَسد تَام ثب احتشام ثب وبسوٌبى ثیوبسػتبى هشثَعِ، ّوگشٍّبى ٍ هشثی هی

 .ثبؿذ
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 ٌَذف کلی آمًسشی دير  

وؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی تَػظ داًـدَ دس  ٍاحذّبی هختلف اداسی، هبلی ٍ پـتیجبًی  

 ثیوبسػتبى  

 

 ٌاَذاف اختصبصی آمًسشی دير 

  ثیوبسػتبىاهَس اداسی ٍ هٌبثغ اًؼبًیوؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذ  .1

  ثیوبسػتبىهذاسن پضؿىی وؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس صیش ٍاحذّبی   .2

  ثیوبسػتبىاهَس هبلیوؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس صیش ٍاحذّبی   .3

  ثیوبسػتبىوبسؿٌبػبى ثیوِ وؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذ  .4

  ثیوبسػتبىاًجبس ٍ اهَال وؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذ  .5

  ثیوبسػتبىتذاسوبتوؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذ  .6

 ،تبػیؼبت،  CSRتغزیِ، سختـَیخبًِ،وؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذّبی  .7

دس ثْذاؿت هحیظ، سٍاثظ ػوَهی، اًتظبهبت، ًملیِ، وبخذاسی ٍ ػبیش ثخؾ ّبی احتوبلی هَخَد 

 ثیوبسػتبى تحت وبسآهَصی 

  ثیوبسػتبىهذیشیتوؼت هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی دس ٍاحذ  .8

 

 مُبرت َبیی کٍ داوشجً در طًل ديرٌ می آمًسد 

هْبستْبیی وِ داًـدَ دس عَل دٍسُ هی آهَصد ؿبهل هْبست ّبی ؿٌبختی، ًگشؿی ٍ حشوتی اػت وِ اص 

دس اداهِ فؼبلیت ّبی اخشایی داًـدَ دس عی . عشیك اًدبم فؼبلیت ّبی داًـدَ دس عی دٍسُ وؼت هی ؿَد

.   1دٍسُ تؼییي هی ؿَد ٍ ثِ ًَع هْبستی وِ ثب اًدبم ّش هَسد ثذػت هی آٍسد اؿبسُ هی گشدد

 

                                                           
 . ًـبى دادُ ؿذُ اػت (ح)ٍ هْبست حشوتی ثب حشف  (ى)، هْبست ًگشؿی ثب حشف (ؽ)هْبست ؿٌبختی ثب حشف -   1
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   ٌفعبلیت َبی داوشجً در َز یک اس ياحذَبی اداری، مبلی ي پشتیببوی در طی دير  

 ياحذ امًر اداری ي مىببع اوسبوی 

 (ؽ)آؿٌبیی ثب صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى  .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی هٌبثغ اًؼبًی  .3

سػن خشیبى فشآیٌذّبی خبسی دس ثخؾ وبسگضیٌی ؿبهل فشآیٌذ دسخَاػت خزة ًیشٍی اًؼبًی،  .4

 (ح)... اسصؿیبثی وبسوٌبى، تـَیك یب تَثیخ وبسوٌبى ٍ

  (ح)ٍاسد وشدى ٍ تحلیل دادُ ّبی حبكل اص اسصؿیبثی دٍسُ ای پشػٌل ثِ ًشم افضاس هشثَط  .5

 پشًٍذُ پشػٌلی ٍ آؿٌبیی ثب اخضای پشًٍذُ پشػٌلی وبسوٌبى ثیوبسػتبى دس ثبیگبًی 5ثشسػی حذالل  .6

 (ؽ)ٍاحذ وبسگضیٌی 

فَق  حمَق هجٌب ٍ افضایؾ ػٌَاتی،: آؿٌبیی ثب فشهَل ّبی هحبػجبتی حمَق ٍ فَق الؼبدُ ّب ؿبهل .7

فَق الؼبدُ ػختی ؿشایظ وبس، فَق الؼبدُ ًَثت وبسی، فَق الؼبدُ ثذی  حذالل دسیبفتی، الؼبدُ ؿغل،

ٍ آؿٌبیی ثب خذاٍل هحبػجبتی اًَاع فَق .... آة ٍ َّا، ووه ّضیٌِ ػبئلِ هٌذی، ووه ّضیٌِ اٍلاد ٍ 

 (ؽ)الؼبدُ ّب دس كَست هَخَد ثَدى 

 (ح)تْیِ حذالل پٌح حىن وبسگضیٌی  .8

 (ح) ػذد ًبهِ دس ٍاحذ دثیشخبًِ 6ثجت ٍ ؿوبسُ گزاسی حذالل  .9

 (ح)سػن فشآیٌذ ؿوبسُ ٍ ثجت ًبهِ ّبی ٍاسدُ ٍ كبدسُ اص ثیوبسػتبى  .10

 ياحذ مذارک پششکی

 (ؽ)آؿٌبیی ثب صیش ٍاحذّبی ثخؾ هذاسن پضؿىی  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی هذاسن پضؿىی  .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی هذاسن پضؿىی .3
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سػن خشیبى فشآیٌذ ّبی وذگزاسی، سفغ ًمق ٍ ثبصیبفت پشًٍذُ ّبی پضؿىی پغ اص ثشسػی  ًحَُ  .4

  (ح)وذگزاسی، سفغ ًمق ٍ ثبصیبفت پشًٍذُ ّبی پضؿىی

 (ح)هحبػجِ فضبی لاصم ثشای پشًٍذُ ّبی ثبیگبًی .5

 (ح ٍ ى)ثشسػی ٍ تحلیل سٍؽ ثبیگبًی هذاسن پضؿىی .6

 (ح ٍ ى)اسصیبثی تؼْیلات فیضیىی هَخَد هذاسن پضؿىی دس همبیؼِ ثب اػتبًذاسدّب .7

ياحذ امًر مبلی 

 حسببذاری َشیىٍ 

 (ؽ)ؿٌبخت صیش ٍاحذّبی ثخؾ هبلی ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى  .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی اهَس هبلی  .3

 (ؽ)ؿٌبخت فلَل ّضیٌِ، اخضای ّش فلل دس ثیوبسػتبى ّذف   .4

 (ح)ثىبسگیشی ًشم افضاسّبی هَسد اػتفبدُ خْت ثجت ٍ ضجظ ّضیٌِ ّب ٍ فلَل هبلی  .5

ح ٍ )سػن خشیبى فشآیٌذ ثجت اعلاػبت ّضیٌِ ای ٍ دسآهذی دس ٍاحذّبی حؼبثذاسی دسآهذ ٍ ّضیٌِ  .6

 (ى

تْیِ كَست ّبی هبلی ثشای ػِ هبُ هتَالی اص یه ػبل ثب اػتفبدُ اص دادُ ّبی اػتشداد ؿذُ اص ٍاحذ  .7

ثیوبسػتبى ٍ تدضیِ تحلیل ػولىشد هبلی ثیوبسػتبى ثشای ایي  (هشثَط ثِ دٍسُ ّبی لجل)حؼبثذاسی

 (ح)دٍسُ ػِ هبِّ 

هحبػجِ ؿبخق ّبی هبلی ػٌدؾ ػولىشد ثیوبسػتبى ٍ اًدبم تحلیل ّبی هشثَط ثِ یىؼبل هبلی  .8

ػْن ّضیٌِ داسٍّبی هلشفی، ػْن  ػْن ّضیٌِ پشػٌلی اص ّضیٌِ ول ، ّضیٌِ تخت سٍص ثیوبسػتبى،)

 (ح ٍ ى)(.ّضیٌِ ّبی ػشثبسی ٍ ػبیش هَاسدیىِ دس خذاٍل اخشای هْبست ّب ثِ آى اؿبسُ ؿذُ اػت

سػن خشیبى فشآیٌذ اػتشداد هجبلغ اص ػبصهبى ّبی ثیوِ ثِ تفىیه ػشپبیی ٍ ثؼتشی ٍ گلَثبل ٍ غیش  .9

 (ح ٍ ى)گلَثبل 
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 هَسد كَستحؼبة ثیوِ ٍ آؿٌبیی ثب اخضا ٍ آیتن ّبی كَستحؼبثْبی تْیِ ؿذُ 5ثشسػی حذالل  .10

 (ؽ)ثشای ّش یه اص ػبصهبى ّبی ثیوِ عشف لشاسداد 

 (ح ٍ ى)سػن خشیبى  فشآیٌذ ثَدخِ سیضی  .11

ثشسػی ٍ تحلیل فشم ّب ٍ خذاٍل هَسد اػتفبدُ دس ثَدخِ سیضی ػبلاًِ ٍ هغبلؼِ حذالل دٍ ًؼخِ  .12

 (ؽ ٍ ى)ثَدخِ تذٍیي ؿذُ ػبل ّبی لجل 

 ياحذ کبرشىبسبن بیمٍ

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسؿٌبػبى ثیوِ  .1

 ثشسػی ٍ تحلیل ػلل وؼَسات ثیوِ ای اص عشیك هلبحجِ ثب وبسوٌبى هؼئَل تْیِ كَستحؼبثْب ٍ  .2

 (ح ٍى)وبسؿٌبػبى ثیوِ همین ٍ ثب اػتفبدُ اص سٍؽ ّبیی هثل سػن ًوَداس اػتخَاى هبّی 

سػن خشیبى فشآیٌذ اػتشداد هجبلغ اص ػبصهبى ّبی ثیوِ ثِ تفىیه ػشپبیی ٍ ثؼتشی ٍ گلَثبل ٍ غیش  .3

 (ح ٍ ى)گلَثبل 

 ياحذ اوببرَب ي امًال

 (ؽ)ؿٌبػبیی اًَاع اًجبس ّب  ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه اص اًجبسّب  .1

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص اًجبسّبی ثیوبسػتبى  .2

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف ًیشٍی اًؼبًی اًجبسّب  .3

 (ؽ)ؿٌبخت اًَاع اهَال ثیوبسػتبًی  .4

 (ى ٍ ح)سػن خشیبى فشآیٌذ تْیِ ٍ تذاسن داسٍ دس ثیوبسػتبى  .5

ثشسػی ٍ تحلیل سٍؽ وذگزاسی هَسد اػتفبدُ دس اًجبسّبی ثیوبسػتبى ٍ ًحَُ چیذهبى دس اًجبسّب  .6

 (ؽ ٍ ى)

اص اًجبسّب تب هشحلِ تحَیل ثِ ... سػن خشیبى فشآیٌذ دسخَاػت وبلا، هَاد ٍ ٍػبیل هلشفی ٍ  .7

 (ح ٍ ى)ٍاحذّبی هشثَعِ

 (ؽ)ثشسػی گضاسؿبت هشثَط ثِ هَخَدی اًجبس  ٍ ًحَُ وٌتشل هَخَدی ّبی اًجبس  .8
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 (ح) للن وبلا 10تْیِ خذٍل تؼییي ًمغِ ٍ هیضاى ػفبسؽ اللام ثشای حذالل  .9

 (ح) للن وبلا10هحبػجِ ّضیٌِ ّبی اًجبسداسی ثشای حذالل  .10

 (ح ٍ ى)سػن فشایٌذ اًجبسگشداًی  .11

 (کبرپزداسی)ياحذ تذارکبت 

 (ؽ)ؿٌبخت ٍاحذ تذاسوبت ٍ ٍظبیف ولی ایي ثخؾ .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى وبسپشداصی .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تذاسوبت  .3

ٍ  (....هتوشوض، غیشهتوشوض،خضئی، ػوذُ ٍ )ؿٌبػبیی اًَاع خشیذّبی اًدبم ؿذُ دس ثیوبسػتبى  .4

 (ؽ)اؿخبف حمیمی ٍ حمَلی عشف هؼبهلِ ثب ثیوبسػتبى 

 (ح ٍ ى)سػن حذالل دٍ خشیبى فشآیٌذ خشیذ  .5

، ٍظبیف (... ػوَهی، هحذٍد، اختیبسی ٍ )ؿٌبػبیی اًَاع هٌبللِ ّبی اًدبم ؿذُ دس ثیوبسػتبى .6

 (ؽ)هٌبللِ ٍ هضایذُ گزاس 

 (ح ٍ ى)سػن خشیبى فشآیٌذ ّبی هٌبللِ ٍ هضایذُ .7

 (ح) ػٌذ خشیذ دس دفبتش هشثَط دس ٍاحذ تذاسوبت 5ثجت ٍ ؿوبسُ گزاسی حذالل  .8

 ياحذ مذدکبری

 (ؽ)ؿٌبخت ٍاحذ هذدوبسی ٍ ٍظیفِ ولی ایي ٍاحذ  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ایي ٍاحذ .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ٍاحذ هذدوبسی  .3

 (ح ٍ ى)سػن حذالل ػِ فشآیٌذ وبس دس ٍاحذ هذدوبسی  .4

 ياحذ رختشًیخبوٍ

 (ؽ)ؿٌبخت ٍاحذ سختـَیخبًِ ٍ ٍظیفِ ولی ایي ٍاحذ  .1
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 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى سختـَیخبًِ  .2

  (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ سختـَیخبًِ  .3

  (ح)تؼییي اػتبًذاسد ثبس وبسی سختـَیخبًِ ثب هحبػجِ ظشفیت هبؿیي ّبی ؿؼتـَ ٍ آثگیش .4

 (ح)تؼییي فضبی هَسد ًیبص ثشای سختـَیخبًِ  .5

دس كَست ًجَد وٌتش خذاگبًِ ثشای ایي ٍاحذ دس )هحبػجِ ّضیٌِ آة ٍ ثشق دس ٍاحذ سختـَیخبًِ  .6

ثشای یه دٍسُ  ثش اػبع اػتبًذاسدّبی تؼییي ؿذُ ٍ تؼییي ػْن آى اص ّضیٌِ ول دس  (ثیوبسػتبى 

  (ح ٍ ى)آى دٍسُ ٍ اسائِ ساّىبس خْت وبّؾ ّضیٌِ ّبی ٍاحذ سختـَیخبًِ 

 ياحذ تغذیٍ

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ٍاحذ تغزیِ ٍ ٍظیفِ ولی آى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ تغزیِ ٍ آؿپضخبًِ  .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تغزیِ ٍ آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى  .3

سػن فشآیٌذ ّبی خشیبى وبس ثشای خشیذ هَاد اٍلیِ، تَلیذغزا، تَصیغ غزا، ثشًبهِ سیضی غزایی ٍ تغزیِ  .4

 (ح ٍ ى)... دسهبًی ٍ 

 (ؽ)ؿٌبخت ًحَُ ٍ هَاسد تؼبهلات اؿپضخبًِ ثب ٍاحذ تغزیِ  .5

 (ؽ)ثشسػی ًحَُ ًظبست ثش ًظبفت ٍ ثْؼبصی آؿپضخبًِ  .6

 (ؽ)ثشسػی ػشدخبًِ ّبی هَخَد ثشای ًگِ داسی هَاد غزایی ٍ هغبثمت ثب اػتبًذاسدّب  .7

 CSRياحذ 

 (ؽ) ٍ ٍظبیف ولی ایي ثخؾ  CSRآؿٌبیی ثب ٍاحذ  .1

 (ؽ) CSRآؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى  .2

 (ح) CSRتْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ  .3

 (ؽ)  CSRؿٌبخت دػتگبّْب ٍ تدْیضات ٍاحذ  .4

 (ح ٍى)سػن خشیبى فشآیٌذّبی هشثَط ثِ  اػتشیلیضاػیَى اص هشحلِ خوغ آٍسی تب تَصیغ اػتشیل  .5
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 ٍ هغبثمت آى ثب CSRعشاحی هؼیشّبی سفت ٍ ثشگـت ٍ ًیض گشدؽ وبس ٍ فضبّب دس ثخؾ  .6

 (ح ٍ ى)اػتبًذاسد ٍ تحلیل ًمبط ضؼف آى 

 ٍ تحلیل ًمبط CSRثشسػی سٍؽ هجبدلِ اللام تحَیلی دس ثشاثش اللام هَخَد دس ثخؾ ّب دس ٍاحذ  .7

 (ؽ ٍ ى)ضؼف ٍ لَت آى 

 ياحذ کبخذاری

 (ؽ)آؿٌبیی ولی ثب ثخؾ وبخذاسی ٍ ٍظیفِ آى دس ثیوبسػتبى .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى وبخذاسی  .2

 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ وبخذاسی  .3

ثشسػی سٍاثظ ثیي ثخـی ٍاحذ وبخذاسی ثب ػبیش ثخؾ ّبی ثیوبسػتبى ٍ تؼییي سٍؽ تَصیغ ًیشٍی  .4

 (ؽ)اًؼبًی وبخذاسی دس ٍاحذ ّبی هختلف  ثیوبسػتبى 

ثشسػی ٍ تؼییي سئَع ثشًبهِ ّبی آهَصؿی اخشا ؿذُ ثشای ػشپشػتبى ٍ وبسوٌبى وبخذاسی  .5

 (ؽ)ثیوبسػتبى 

سػن فشآیٌذ اخشای ثشًبهِ ّبی آهَصؿی ثشای وبسوٌبى وبخذاسی ّوشاُ ثب تؼییي هؼئَلاى ثشًبهِ  .6

 (ح ٍ ى)سیضی ٍ اخشا 

ؿٌبخت اًَاع صثبلِ ّبی ثیوبسػتبًی ٍ سػن فشایٌذ ّبی هشثَط ثِ خوغ آٍسی ٍ دفغ ّش ًَع اص صثبلِ  .7

 (ؽ ٍ ح ٍ ى)ّب 

وذگزاسی سًگی، خظ هـی ّبی )ؿٌبػبیی هؼیبس سدُ ثٌذی هَاد صایذ خوغ آٍسی ؿذُ دس ثیوبسػتبى .8

 (ؽ )(...داخلی ٍ 

ثشسػی ٍ تحلیل ًحَُ اًجبس ٍ دفغ هَاد صایذ ثیوبسػتبًی ٍ همبیؼِ آى ثب اػتبًذاسد ّبی هَخَد دس  .9

 (ؽ ٍ ى)هٌبثغ روش ؿذُ ٍ اسائِ ساّىبس خْت ثْجَد سٍؽ ّبی هَخَد 

ياحذ تبسیسبت 

 (ؽ)ؿٌبخت ٍظیفِ ولی ٍاحذ تبػیؼبت ٍ ٍاحذ تدْیضات پضؿىی ثیوبسػتبى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى تبػیؼبت ٍ تدْیضات پضؿىی  .2
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 (ح)تْیِ اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تبػیؼبت ٍ تدْیضات پضؿىی  .3

ؿٌبػبیی تدْیضات هَخَد دس تبػیؼبت ثیوبسػتبى اػن اص تدْیضات تبهیي وٌٌذُ اًشطی، تدْیضات  .4

 (ؽ).... ػوَهی ٍ فٌی ٍ 

 (ؽ)ثشسػی سٍؽ وٌتشل ػولىشد تدْیضات پضؿىی ٍ وبلیجشاػیَى  .5

ثشسػی ٍ تحلیل فٌَى ًگِ داؿت تدْیضات پضؿىی ٍ سٍؽ ّبی ثجت اعلاػبت هشثَط ثِ ًگْذاسی  .6

 (ؽ ٍ ى)پیـگیشاًِ 

 عشاحی یه ًوًَِ فشم پشًٍذُ تدْیضات پضؿىی ٍ یه ًوًَِ ؿٌبػٌبهِ تدْیضات پضؿىی ثب تَخِ ثِ  .7

 (ح ٍ ى)اػتبًذاسدّبی تؼییي ؿذُ دس وتت ٍ هدلات الىتشًٍیىی هشتجظ ثب ایي هَضَع

ثشسػی  اًَاع سٍؽ ّبی وٌتشل ایوٌی تدْیضات پضؿىی ؿبهل ایوٌی پبیِ، ایوٌی ػولىشدی، ایوٌی  .8

 (ؽ)ًبؿی اص اػتفبدُ وبسثش دس ثیوبسػتبى 

 (ؽ)ثشسػی سٍؽ ّبی آهَصؽ ضوي خذهت پشػٌل ٍاحذ تدْیضات پضؿىی ٍ تبػیؼبت  .9

 ياحذ بُذاشت محیط

 (ؽ)آؿٌبیی ثب اّذاف ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ دس ثیوبسػتبى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسؿٌبع ثْذاؿت هحیظ ثیوبسػتبى  .2

 (ح ٍ ى)سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ  .3

ياحذ ريابط عمًمی 

 (ؽ)آؿٌبیی ثب اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی ثیوبسػتبى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی  .2

 (ح ٍ ى)سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی  .3

ياحذ اوتظبمبت 

 (ؽ)آؿٌبیی ثب اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ اًتظبهبت ثیوبسػتبى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ اًتظبهبت  .2
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 (ؽ)ؿٌبخت ًحَُ تؼبهلات ٍاحذ اًتظبهبت ثب ػبیش ثخؾ ّب دس هَالغ ضشٍسی  .3

 (ح ٍ ى)سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ اًتظبهبت  .4

ياحذ وقلیٍ 

 (ؽ)آؿٌبیی ثب اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ ًملیِ ثیوبسػتبى  .1

 (ؽ)آؿٌبیی ثب ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ ًملیِ  .2

 (ؽ ٍ ى)ؿٌبخت ًحَُ تؼبهلات ٍاحذ ًملیِ ثب ػبیش ثخؾ ّب ی ثیوبسػتبى   .3

 (ح ٍ ى)سػن خشیبى فشایٌذ ًمل ٍ اًتمبل ثیوبساى  .4

ياحذ مذیزیت  

 (ؽ)ؿٌبخت ولی ثخؾ هذیشیت ٍ صیش ٍاحذّبی آى  .1

 (ؽ)ؿٌبخت ؿشح ٍظبیف هذیش ثیوبسػتبى  .2

 (ح ٍ ى)ؿٌبػبیی ٍ سػن فشآیٌذّبی خبسی دس ٍاحذ هذیشیت  .3

 (ؽ)آؿٌبیی ثب وویتِ ّبی ثیوبسػتبًی ٍ ؿشح ٍظبیف ّش یه  .4

سػن فشآیٌذ تـىیل خلؼبت ٍ ًحَُ تْیِ كَستدلؼبت ٍ همبیؼِ آى ثب فشهت اػتبًذاسد كَستدلؼِ  .5

 (ح ٍ ى)

 (ح)تْیِ ػِ هَسد كَستدلؼِ فشضی ثِ ؿىل گشٍّی تَػظ داًـدَیبى  .6

سػن ػبختبس ػبصهبًی ّشیه اص ثخؾ ّبی اداسی ٍ پـتیجبًی ٍ تؼییي خبیگبُ آًْب دس ػبختبس  .7

 (ح ٍ ى)ػبصهبًی ول ثیوبسػتبى 

تْیِ چه لیؼت ّبی اسصیبثی ثشای وٌتشل ویفی ٍاحذ ّبی اداسی هبلی ٍ پـتیجبًی ثب اػتفبدُ اص  .8

 (ح ٍ ى )هٌبثغ وتبثخبًِ ای ٍ دػتَسالؼول ّبی احتوبلی كبدس ؿذُ اص ٍصاستخبًِ یب ػبیش اسگبى ّب 

 (ح ٍ ى)... همبیؼِ فؼبلیتْبی ثیوبسػتبًْبی هختلف ثب سػن ًوَداسّبی هٌبػت هثل پبثي لاػَ ٍ  .9

ثشسػی ػولىشد ّش یه اص ثخؾ ّبی اداسی، هبلی ٍ پـتیجبًی اص عشیك هحبػجِ ؿبخق ّبی  .10

 (ح ٍ ى)ػولىشد دس ثبصُ صهبًی یىؼبلِ ٍ تحلیل ػولىشد ایي ٍاحذ ّب 
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  ًفُزست مزاجع مطبلعبتی داوشج 

 . 1382. اًتـبسات داًـگبُ ػلَم پضؿىی لضٍیي. هذیشیت ٍ تحمیمبت ثیوبسػتبًی. آكف صادُ، ػؼیذ. 1

. اًتـبسات ػوبط.اكَل هذیشیت ٍ ثشًبهِ سیضی ثیوبسػتبى.اًلبسی، حؼي ٍ ػجبدی فشد آرس، فشثذ. 2

.  1378. تْشاى

. تْشاى. اًتـبسات هشوض آهَصؽ هذیشیت دٍلتی. اكَل وبسپشداصی ٍ اًجبسداسی. اهیشؿبّی، هٌَچْش. 3

1379  .

خلذ ).1382. تْشاى . اًتـبسات ًگشؽ.هذیشیت دس ػشكِ ثْذاؿت ٍ دسهبى. ثبغجبًیبى ،     ٍ ّوىبساى. 4

1 ٍ 2 )

  . 1378.اًتـبسات اهیذ. ػبصهبى ٍ هذیشیت خبهغ ثیوبسػتبى.دسگبّی، حؼیي. 5

اًتـبسات داًـگبُ .هذیشیت ثخؾ هذاسن پضؿىی اص عشاحی تب الذام.داًیبلی، افؼبًِ ٍ وـتىبساى، ػلی. 6

.  1380.ػلَم پضؿىی ؿیشاص

.  1380.تْشاى.اًتـبسات ًخل.ساٌّوبی ثْذاؿت هحیظ ثیوبسػتبى. دّمبًی، هحوذ ّبدی. 7

.  1383.تْشاى. اًتـبسات تشهِ. هذیشیت خشیذ ٍ اكَل اًجبسداسی. دیجبیی، ًبدس. 8

اًتـبسات . هذیشیت تدْیضات پضؿىی دس ثیوبسػتبى. خذیذی، سحوت الِ ٍ ًلیشی پَس، اهیشاؿىبى. 9

.  1387. هؼبًٍت پظٍّـی داًـگبُ ػلَم پضؿىی اسان

.  1381.تْشاى. ًـش خْبى سایبًِ.هذاسن پضؿىی. حبخَی، اثبرس. 10

اًتـبسات . اسصیبثی هشالجت ّبی ثْذاؿتی دسهبًی ٍ اػتبًذاسدّبی ثیوبسػتبًی. كذلیبًی، اثشاّین. 11

.  1384.تْشاى . خؼفشی

.  1382. تْشاى. اداسُ اهَس ثیوبسػتبى ّب .ػبثذی، تیوَس ٍ ّوىبساى. 12

 . 1381. سؿت. اًتـبسات اهیي. هذیشیت هَاد صایذ ثیوبسػتبًی. ػبثذی، تیوَس ٍ ٍاػظ صادُ، فشّبد. 13

.  1377 .هشوض اًتـبسات ػلوی داًـگبُ آصاد اػلاهی. هَاد صایذ خبهذ. ػوشاًی، لبػوؼلی. 14
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  .1387 .ًـش آٍای هؼیح.اكَل هذیشیت هذاسن پضؿىی.ػلیگلیجٌذی، وجشی. 15

هشوض . سٍؽ ّبی گشدؽ هىبتجبت دس ػبصهبى ّبی دٍلتی-اداسُ اهَس دفتشی. ػلي، ػیذ اثشاّین. 16

.  1380.آهَصؽ هذیشیت دٍلتی

 .1384 . اًتـبسات هبّبى.هذیشیت اعلاػبت ثْذاؿت دسهبى . لبضی ػؼیذی، هشخبى ٍ ّوىبساى. 17

اًتـبسات . اكَل هذیشیت هَاد صایذ خبهذ هشاوض دسهبًی ٍ آصهبیـگبّی پضؿىی. هحوذی ثمبیی، داٍٍد.18

 .1379 .تْشاى.اهیذ اًملاة

.  1383. تْشاى. ساٌّوبی هْبس ػفًَت دس ثیوبسػتبى ّب. هحلَخی، خذیدِ. 19

 .1381.اًتـبات ػبصهبى هذیشیت كٌؼتی. ػیؼتن اعلاع سػبًی اداسی. هلبحت، لادى. 20

هذیشیت هشاوض اػتشیلیضاػیَى، سختـَیخبًِ ٍ هَاد صایذ دس ثیوبسػتبى . هَػَی، احوذ ٍ ّوىبساى. 21

.  1384.چبح حذیث.ّب

ثشًبهِ هلی اسصؿیبثی ثیوبسػتبى ّبی وـَس، هؼبًٍت . ٍصاست ثْذاؿت دسهبى ٍ آهَصؽ پضؿىی. 22

. ػلاهت
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 جذايل گشارش فعبلیت َبی داوشجً در َز یک اس ياحذَبی اداری، مبلی ي پشتیببوی  

دس اداهِ خذاٍل گضاسؽ فؼبلیت ّبیی وِ تَػظ داًـدَیبى دس عی دٍسُ اًدبم هی گیشد اسائِ گشدیذُ اػت وِ 

پغ اص اخشای هْبست صیش ًظش هتلذی ؿبغل دس ٍاحذ هشثَعِ ثِ تبییذ ایي فشد ٍ ػپغ ثِ تبییذ هشثی 

: وبسآهَصی هی سػذ 
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مىببع اوسبوی  : وبم ياحذ 

 

:  گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه  .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى  .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی هٌبثغ اًؼبًی  .3

 ...سػن خشیبى فشآیٌذّبی خبسی دس ثخؾ وبسگضیٌی ؿبهل فشآیٌذ دسخَاػت خزة ًیشٍی اًؼبًی، اسصؿیبثی وبسوٌبى، تـَیك یب تَثیخ وبسوٌبى ٍ .4

حمَق هجٌب ٍ افضایؾ ػٌَاتی، فَق الؼبدُ ؿغل،حذالل دسیبفتی، فَق الؼبدُ ػختی ؿشایظ وبس، فَق : روش فشهَل ّبی هحبػجبتی حمَق ٍ فَق الؼبدُ ّب ؿبهل .5

ٍ آؿٌبیی ثب خذاٍل هحبػجبتی اًَاع فَق الؼبدُ ّب دس كَست هَخَد .... الؼبدُ ًَثت وبسی، فَق الؼبدُ ثذی آة ٍ َّا، ووه ّضیٌِ ػبئلِ هٌذی، ووه ّضیٌِ اٍلاد ٍ 

 ثَدى 

سػن فشآیٌذ ؿوبسُ ٍ ثجت ًبهِ ّبی ٍاسدُ ٍ كبدسُ اص ثیوبسػتبى   .6
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

ٍاسد وشدى ٍ تحلیل دادُ ّبی حبكل اص اسصؿیبثی دٍسُ ای پشػٌل ثِ ًشم افضاس هشثَط     :وبم مُبرت

تبریخ اوجبم وحًٌ اجرای فعبلیت : وبم  ورم افسار 

فعبلیت 

تبییذ مسئًل 

اجرای فعبلیت 

تبییذ مربی 

تؼشیف هتغیشّب 

 

    

ٍسٍد دادُ ّب ثِ ًشم افضاس 

 

    

تحلیل دادُ ّب 
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

   پشًٍذُ پشػٌلی ٍ آؿٌبیی ثب اخضای پشًٍذُ پشػٌلی وبسوٌبى ثیوبسػتبى دس ثبیگبًی ٍاحذ وبسگضیٌی5ثشسػی حذالل    :وبم مُبرت

تبییذ هؼئَل ثبیگبًی اخضای پشًٍذُ پشػٌلی سدیف 

ٍاحذ 

تبییذ هشثی 

1    

2   

3   

4   

5   
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 تْیِ حذالل پٌح حىن وبسگضیٌی    :وبم مُبرت

تبییذ هؼئَل اًدبم ًحَُ تْیِ حىن وبسگضیٌی سدیف 

فؼبلیت 

تبییذ هشثی 

1    

2   

3   

4   

5   
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

  ػذد ًبهِ دس ٍاحذ دثیشخب6ًِثجت ٍ ؿوبسُ گزاسی حذالل    :وبم مُبرت

اهضبء هتلذی هشاحل اًدبم فؼبلیت ًبم دلیك فؼبلیت تبسیخ اًدبم فؼبلیت سدیف 

اخشای فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

1   
 

 
  

2     

3     

4     

5     

6     
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 مذارک پششکی : وبم ياحذ 

:  گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 صیش ٍاحذّبی ثخؾ هذاسن پضؿىی  .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی هذاسن پضؿىی  .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی هذاسن پضؿىی .3

 سػن خشیبى فشآیٌذ ّبی وذگزاسی، سفغ ًمق ٍ ثبصیبفت پشًٍذُ ّبی پضؿىی پغ اص ثشسػی  ًحَُ وذگزاسی، سفغ ًمق ٍ ثبصیبفت پشًٍذُ ّبی پضؿىی  .4

 هحبػجِ فضبی لاصم ثشای پشًٍذُ ّبی ثبیگبًی .5

 ثشسػی ٍ تحلیل سٍؽ ثبیگبًی هذاسن پضؿىی .6

 اسصیبثی تؼْیلات فیضیىی هَخَد هذاسن پضؿىی دس همبیؼِ ثب اػتبًذاسدّب .7
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امًر مبلی : وبم ياحذ 

 : گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 صیش ٍاحذّبی ثخؾ هبلی ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى صیش ٍاحذّبی ثخؾ هٌبثغ اًؼبًی ثیوبسػتبى .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص صیش ٍاحذ ّبی اهَس هبلی  .3

 فلَل ّضیٌِ، اخضای ّش فلل دس ثیوبسػتبى ّذف   .4

 سػن خشیبى فشآیٌذ ثجت اعلاػبت ّضیٌِ ای ٍ دسآهذی دس ٍاحذّبی حؼبثذاسی دسآهذ ٍ ّضیٌِ  .5

ثیوبسػتبى ٍ تدضیِ تحلیل  (هشثَط ثِ دٍسُ ّبی لجل)كَست ّبی هبلی ثشای ػِ هبُ هتَالی اص یه ػبل ثب اػتفبدُ اص دادُ ّبی اػتشداد ؿذُ اص ٍاحذ حؼبثذاسی .6

 ػولىشد هبلی ثیوبسػتبى ثشای ایي دٍسُ ػِ هبِّ

 خشیبى فشآیٌذ اػتشداد هجبلغ اص ػبصهبى ّبی ثیوِ ثِ تفىیه ػشپبیی ٍ ثؼتشی ٍ گلَثبل ٍ غیش گلَثبل  .7

 خشیبى  فشآیٌذ ثَدخِ سیضی .8
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 ثىبسگیشی ًشم افضاسّبی هَسد اػتفبدُ خْت ثجت ٍ ضجظ ّضیٌِ ّب ٍ فلَل هبلی   :وبم مُبرت

 

 

 

 

 

تبییذ مسئًل اجرای تبریخ اوجبم  تًضیحبت : وبم  ورم افسار 

فعبلیت 

تبییذ مربی 

اخضا ٍ ػٌبٍیي هَخَد دس ًشم افضاس 

 

 

 

   

ًحَُ ٍسٍد دادُ ّب ثِ ًشم افضاس 

 

    

ًحَُ گضاسؽ گیشی اص ًشم افضاس 
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

...... هحبػجِ ٍ تحلیل ًوًَِ ای اص ؿبخق ّبی ػٌدؾ ػولىشد هبلی ثیوبسػتبى دس ثبصُ صهبًی    :وبم مُبرت

 

هیضاى ثذػت فشهَل هَسد اػتفبدُ یب ًحَُ هحبػجِ تؼشیف ؿبخق ًبم ؿبخق سدیف 

آهذُ 

اهضبء هتلذی 

اخشای فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

     ّضیٌِ تخت سٍص  1

   ػْن ّضیٌِ پشػٌلی اص ّضیٌِ ول  2

   " ػْن ّضیٌِ داسٍّبی هلشفی  3

   " ػْن ّضیٌِ ػشثبسی  4

   " ػْن ّضیٌِ غزا  5

   هتَػظ دساهذ ّش تخت فؼبل  6
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اهضبء هتلذی هیضاى ثذػت آهذُ فشهَل هَسد اػتفبدُ یب ًحَُ هحبػجِ تؼشیف ؿبخق ًبم ؿبخق  سدیف

اخشای فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

     هبّیبًِ دساهذ ّش تخت فؼبل  7

   هتَػظ ّضیٌِ ّش تخت فؼبل  8

    ًؼجت ول دساهذ ثِ ول ّضیٌِ 9

    ًؼجت ول ّضیٌِ ثِ ول اػتجبسات 10

    ًؼجت دساهذ اختلبكی ثِ ول اػتجبسات 11

   ّضیٌِ ول هٌْبی ػوشاًی تدْیضاتی  12
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: بب تًجٍ بٍ شبخص َبی عملکزد مبلی  محبسبٍ شذٌ .........  تحلیل عملکزد بیمبرستبن در ببسٌ سمبوی  
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: شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 هَسد كَستحؼبة ثیوِ 5حؼبیْبی تْیِ ؿذُ ثشای ّش یه اص ػبصهبى ّبی ثیوِ عشف لشاسداد ٍ ثشسػی حذالل  آؿٌبیی ثب اخضای كَست  : وبم مُبرت

تبسیخ اًدبم  سدیف

فؼبلیت 

ًبم ثیوِ عشف 

لشاسداد 

اهضبء هؼئَل اخشای اخضای هَخَد دس فشم كَستحؼبة ثیوِ 

فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

1      

2      

3      

4      

5      
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: شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                     وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

  ثشسػی ٍ تحلیل فشم ّب ٍ خذاٍل هَسد اػتفبدُ دس ثَدخِ سیضی ػبلاًِ ٍ هغبلؼِ حذالل دٍ ًؼخِ ثَدخِ تذٍیي ؿذُ ػبل ّبی لجل: وبم مُبرت

 

 

اخضا ٍ ػٌبٍیي هَخَد دس فشم ّب ٍ  خذاٍل ثَدخِ تذٍیي  

ؿذُ 

تبییذ هشثی تبییذ هؼئَل  تَضیحبت 

ثَدخِ تذٍیي ؿذُ 

... ػبل 

 

 

    

ثَدخِ تذٍیي ؿذُ 

... ػبل 
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ياحذ کبرشىبسبن بیمٍ : وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ؿشح ٍظبیف وبسؿٌبػبى ثیوِ  .1

 ثشسػی ٍ تحلیل ػلل وؼَسات ثیوِ ای اص عشیك هلبحجِ ثب وبسوٌبى هؼئَل تْیِ كَستحؼبثْب ٍ وبسؿٌبػبى ثیوِ همین ٍ ثب اػتفبدُ اص سٍؽ ّبیی هثل سػن  .2

 ًوَداس اػتخَاى هبّی

 سػن خشیبى فشآیٌذ اػتشداد هجبلغ اص ػبصهبى ّبی ثیوِ ثِ تفىیه ػشپبیی ٍ ثؼتشی ٍ گلَثبل ٍ غیش گلَثبل  .3
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اوببرَب ي امًال :  وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ؿٌبػبیی اًَاع اًجبس ّب  ٍ ٍظیفِ ولی ّش یه اص اًجبسّب .1

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ّش یه اص اًجبسّبی ثیوبسػتبى  .2

 ؿشح ٍظبیف ًیشٍی اًؼبًی اًجبسّب .3

 اًَاع اهَال ثیوبسػتبًی  .4

 سػن خشیبى فشآیٌذ تْیِ ٍ تذاسن داسٍ دس ثیوبسػتبى  .5

 ثشسػی ٍ تحلیل سٍؽ وذگزاسی هَسد اػتفبدُ دس اًجبسّبی ثیوبسػتبى ٍ ًحَُ چیذهبى دس اًجبسّب  .6

 اص اًجبسّب تب هشحلِ تحَیل ثِ ٍاحذّبی هشثَعِ... سػن خشیبى فشآیٌذ دسخَاػت وبلا، هَاد ٍ ٍػبیل هلشفی ٍ  .7

 ثشسػی گضاسؿبت هشثَط ثِ هَخَدی اًجبس  ٍ ًحَُ وٌتشل هَخَدی ّبی اًجبس .8

 سػن فشایٌذ اًجبسگشداًی  .9
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:     شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 ( اػتخشاج گشدد19فشهَل ّبی هحبػجِ اص هٌجغ ؿوبسُ ) للن 10تْیِ خذٍل تؼییي ًمغِ ٍ هیضاى ػفبسؽ اللام ثشای حذالل    :وبم مُبرت 

شرح ي 

مشخصبت کبلا 

متًسط مصرف تعذاد مبٌ جمع مصرف 

جمع )مبَبوٍ

 (تعذاد مبٌ/مصرف

فبصلٍ زمبوی بیه دي مذت تُیٍ کبلا رخیرٌ احتیبطی 

سفبرش 

میسان سفبرش وقطٍ سفبرش 

         

         

         

         

         

         

         

         

         



 

 31 

محل اوجبم محبسببت  تعییه وقطٍ ي میشان سفبرش اقلام 
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:     شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                            وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 للن وبلا 10تْیِ خذٍل هشثَط ثِ ّضیٌِ ّبی اًجبسداسی ثشای حذالل    : وبم مُبرت 

َسیىٍ سفبرش کبلا شرح ي مشخصبت کبلا ردیف 

 (تؼذاد ػفبسؽ دس ّش ًَثت /تؼذاد هَسد ًیبص ػفبسؽ)*همذاس ّضیٌِ ّش دفؼِ ػفبسؽ

 َسیىٍ وگٍ داری کبلا در اوببر

( 2/همذاس ػفبسؽ)* لیوت یه ٍاحذ * ّضیٌِ ػفبسؽ
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محل اوجبم محبسببت  َشیىٍ َبی اوببرداری 
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 (کبرپزداسی)ياحذ تذارکبت 

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ٍاحذ تذاسوبت ٍ ٍظبیف ولی ایي ثخؾ .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى وبسپشداصی .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تذاسوبت  .3

 ٍ اؿخبف حمیمی ٍ حمَلی عشف خشیذ ثب ثیوبسػتبى   (....هتوشوض، غیشهتوشوض،خضئی، ػوذُ ٍ )اًَاع خشیذّبی اًدبم ؿذُ دس ثیوبسػتبى  .4

 سػن حذالل دٍ خشیبى فشآیٌذ خشیذ .5

 ، ٍظبیف هٌبللِ ٍ هضایذُ گزاس(... ػوَهی، هحذٍد، اختیبسی ٍ )اًَاع هٌبللِ ّبی اًدبم ؿذُ دس ثیوبسػتبى .6

 سػن خشیبى فشآیٌذ ّبی هٌبللِ ٍ هضایذُ .7

 

 

 

 

 

 



 

 35 

         

:     شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                    وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

  ػٌذ خشیذ دس دفبتش هشثَط دس ٍاحذ تذاسوبت5ثجت ٍ ؿوبسُ گزاسی حذالل    : وبم مُبرت 

تبییذ هؼئَل اًدبم ًحَُ اًدبم فؼبلیت ًبم ػٌذ خشیذ سدیف 

فؼبلیت 

تبییذ هشثی 

1     

2    

3    

4    

5    
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مذدکبری :  وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ؿٌبخت ٍاحذ هذدوبسی ٍ ٍظیفِ ولی ایي ٍاحذ .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ایي ٍاحذ .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ٍاحذ هذدوبسی  .3

 سػن حذالل ػِ فشآیٌذ وبس دس ٍاحذ هذدوبسی .4
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رختشًیخبوٍ : وبم ياحذ 

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ٍاحذ سختـَیخبًِ ٍ ٍظیفِ ولی ایي ٍاحذ .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى سختـَیخبًِ .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ سختـَیخبًِ  .3

 هحبػجِ ظشفیت هبؿیي ّبی ؿؼتـَ ٍ آثگیش  .4

 تؼییي فضبی هَسد ًیبص ثشای سختـَیخبًِ  .5

ثشای یه دٍسُ  ثش اػبع اػتبًذاسدّبی تؼییي ؿذُ  (دس كَست ًجَد وٌتش خذاگبًِ ثشای ایي ٍاحذ دس ثیوبسػتبى )هحبػجِ ّضیٌِ آة ٍ ثشق دس ٍاحذ سختـَیخبًِ  .6

 ٍ تؼییي ػْن آى اص ّضیٌِ ول دس آى دٍسُ ٍ اسائِ ساّىبس خْت وبّؾ ّضیٌِ ّبی ٍاحذ سختـَیخبًِ 
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تغذیٍ :  وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ٍاحذ تغزیِ ٍ ٍظیفِ ولی آى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ تغزیِ ٍ آؿپضخبًِ .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تغزیِ ٍ آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى  .3

 ... سػن فشآیٌذ ّبی خشیبى وبس ثشای خشیذ هَاد اٍلیِ، تَلیذغزا، تَصیغ غزا، ثشًبهِ سیضی غزایی ٍ تغزیِ دسهبًی ٍ  .4

 ًحَُ ٍ هَاسد تؼبهلات اؿپضخبًِ ثب ٍاحذ تغزیِ  .5

 ًحَُ ًظبست ثش ًظبفت ٍ ثْؼبصی آؿپضخبًِ  .6

 ػشدخبًِ ّبی هَخَد ثشای ًگِ داسی هَاد غزایی ٍ هغبثمت ثب اػتبًذاسدّب  .7
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 CSR: وبم ياحذ 

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

  ٍ ٍظبیف ولی ایي ثخؾ  CSRٍاحذ  .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى وبسپشداصی .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تذاسوبت  .3

   CSRدػتگبّْب ٍ تدْیضات ٍاحذ  .4

 سػن خشیبى فشآیٌذّبی هشثَط ثِ  اػتشیلیضاػیَى اص هشحلِ خوغ آٍسی تب تَصیغ اػتشیل .5

  ٍ هغبثمت آى ثب اػتبًذاسد ٍ تحلیل ًمبط ضؼف آىCSRعشاحی هؼیشّبی سفت ٍ ثشگـت ٍ ًیض گشدؽ وبس ٍ فضبّب دس ثخؾ  .6

  ٍ تحلیل ًمبط ضؼف ٍ لَت آىCSRثشسػی سٍؽ هجبدلِ اللام تحَیلی دس ثشاثش اللام هَخَد دس ثخؾ ّب دس ٍاحذ  .7
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کبخذاری : وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ثخؾ وبخذاسی ٍ ٍظیفِ آى دس ثیوبسػتبى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى وبخذاسی .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ وبخذاسی  .3

 سٍاثظ ثیي ثخـی ٍاحذ وبخذاسی ثب ػبیش ثخؾ ّبی ثیوبسػتبى ٍ تؼییي سٍؽ تَصیغ ًیشٍی اًؼبًی وبخذاسی دس ٍاحذ ّبی هختلف  ثیوبسػتبى .4

 ثشسػی ٍ تؼییي سئَع ثشًبهِ ّبی آهَصؿی اخشا ؿذُ ثشای ػشپشػتبى ٍ وبسوٌبى وبخذاسی ثیوبسػتبى  .5

 سػن فشآیٌذ اخشای ثشًبهِ ّبی آهَصؿی ثشای وبسوٌبى وبخذاسی ّوشاُ ثب تؼییي هؼئَلاى ثشًبهِ سیضی ٍ اخشا .6

 اًَاع صثبلِ ّبی ثیوبسػتبًی ٍ سػن فشایٌذ ّبی هشثَط ثِ خوغ آٍسی ٍ دفغ ّش ًَع اص صثبلِ ّب .7

 (...وذگزاسی سًگی، خظ هـی ّبی داخلی ٍ )هؼیبس سدُ ثٌذی هَاد صایذ خوغ آٍسی ؿذُ دس ثیوبسػتبى .8

 ثشسػی ٍ تحلیل ًحَُ اًجبس ٍ دفغ هَاد صایذ ثیوبسػتبًی ٍ همبیؼِ آى ثب اػتبًذاسد ّبی هَخَد دس هٌبثغ روش ؿذُ ٍ اسائِ ساّىبس خْت ثْجَد سٍؽ ّبی هَخَد .9
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تبسیسبت : وبم ياحذ

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ٍظیفِ ولی ٍاحذ تبػیؼبت ٍ ٍاحذ تدْیضات پضؿىی ثیوبسػتبى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى تبػیؼبت ٍ تدْیضات پضؿىی .2

 اػتبًذاسد تؼذاد ًیشٍی اًؼبًی ثشای ٍاحذ تبػیؼبت ٍ تدْیضات پضؿىی .3

 .... تدْیضات هَخَد دس تبػیؼبت ثیوبسػتبى اػن اص تدْیضات تبهیي وٌٌذُ اًشطی، تدْیضات ػوَهی ٍ فٌی ٍ  .4

 سٍؽ وٌتشل ػولىشد تدْیضات پضؿىی ٍ وبلیجشاػیَى .5

 ثشسػی ٍ تحلیل فٌَى ًگِ داؿت تدْیضات پضؿىی ٍ سٍؽ ّبی ثجت اعلاػبت هشثَط ثِ ًگْذاسی پیـگیشاًِ  .6

 عشاحی یه ًوًَِ فشم پشًٍذُ تدْیضات پضؿىی ٍ یه ًوًَِ ؿٌبػٌبهِ تدْیضات پضؿىی ثب  تَخِ ثِ اػتبًذاسدّبی تؼییي ؿذُ دس وتت ٍ هدلات الىتشًٍیىی  .7

 هشتجظ ثب ایي هَضَع

 ثشسػی  اًَاع سٍؽ ّبی وٌتشل ایوٌی تدْیضات پضؿىی ؿبهل ایوٌی پبیِ، ایوٌی ػولىشدی، ایوٌی ًبؿی اص اػتفبدُ وبسثش دس ثیوبسػتبى .8

 ثشسػی سٍؽ ّبی آهَصؽ ضوي خذهت پشػٌل ٍاحذ تدْیضات پضؿىی ٍ تبػیؼبت .9
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بُذاشت محیط :  وبم ياحذ

 :گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 اّذاف ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ دس ثیوبسػتبى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسؿٌبع ثْذاؿت هحیظ ثیوبسػتبى .2

سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ  .3

روابط عمومی :   نام واحد

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی ثیوبسػتبى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی .2

سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ سٍاثظ ػوَهی  .3
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اوتظبمبت :  وبم ياحذ

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ اًتظبهبت ثیوبسػتبى .1

 ؿشح ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ اًتظبهبت .2

 ًحَُ تؼبهلات ٍاحذ اًتظبهبت ثب ػبیش ثخؾ ّب دس هَالغ ضشٍسی  .3

سػن ػِ هَسد اص خشیبى ّبی فشآیٌذ خبسی دس ٍاحذ اًتظبهبت  .4

وقلیٍ : وبم ياحذ

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 اّذاف ٍ ٍظبیف ٍاحذ ًملیِ ثیوبسػتبى .1

 ٍظبیف وبسوٌبى ٍاحذ ًملیِ .2

 ًحَُ تؼبهلات ٍاحذ ًملیِ ثب ػبیش ثخؾ ّب ی ثیوبسػتبى   .3
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سػن خشیبى فشایٌذ ًمل ٍ اًتمبل ثیوبساى   .4

 

 

مذیزیت  : وبم ياحذ 

: گضاسؽ وتجی اسائِ ؿذُ تَػظ داًـدَ ثشای ایي ٍاحذ ؿبهل هَاسد صیش خَاّذ ثَد 

 ثخؾ هذیشیت ٍ صیش ٍاحذّبی آى  .1

 ؿشح ٍظبیف هذیش ثیوبسػتبى  .2

سػن فشآیٌذّبی خبسی دس ٍاحذ هذیشیت  .3

 وویتِ ّبی ثیوبسػتبًی ٍ ؿشح ٍظبیف ّش یه  .4

 سػن فشآیٌذ تـىیل خلؼبت ٍ ًحَُ تْیِ كَستدلؼبت ٍ همبیؼِ آى ثب فشهت اػتبًذاسد كَستدلؼِ  .5

 تْیِ ػِ هَسد كَستدلؼِ فشضی ثِ ؿىل گشٍّی تَػظ داًـدَیبى   .6

 ػبختبس ػبصهبًی ّشیه اص ثخؾ ّبی اداسی ٍ پـتیجبًی ٍ تؼییي خبیگبُ آًْب دس ػبختبس ػبصهبًی ول ثیوبسػتبى .7

چه لیؼت ّبی اسصیبثی ثشای وٌتشل ویفی ٍاحذ ّبی اداسی هبلی ٍ پـتیجبًی ثب اػتفبدُ اص هٌبثغ وتبثخبًِ ای ٍ دػتَسالؼول ّبی احتوبلی كبدس ؿذُ اص ٍصاستخبًِ  .8

 .یب ػبیش اسگبى ّب
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: شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                    وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

 پبثي لاوَهمبیؼِ فؼبلیتْبی ثیوبسػتبًْبی هختلف ثب سػن ًوَداس   : وبم مُبرت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .....شبخص َبی عملکرد بیمبرستبن  .....شبخص َبی عملکرد بیمبرستبن 

I 

II III 

IV 

II 

I 

III 

IV 

 چشخؾ اؿغبل تخت هیبًگیي عَل هذت البهت ثیوبس هیبًگیي عَل هذت البهت ثیوبس چشخؾ اؿغبل تخت

 دسكذ اؿغبل تخت دسكذ اؿغبل تخت
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 بذست آمذٌ پببه لاکًبب استفبدٌ اس  ومًدار ......  ي ...... مقبیسٍ ي تحلیل فعبلیتُبی دي بیمبرستبن 
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هیضاى ثذػت فشهَل هَسد اػتفبدُ تؼشیف ؿبخق ًبم ؿبخق سدیف 

آهذُ 

اهضبء هتلذی 

اخشای فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

1       

2     

3     

4     

5     
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:  شمبرٌ داوشجًیی :                                                                                                                   وبم ي وبم خبوًادگی داوشجً 

ثشسػی ػولىشد ّش یه اص ثخؾ ّبی اداسی، هبلی ٍ پـتیجبًی اص عشیك هحبػجِ ؿبخق ّبی ػولىشد دس ثبصُ صهبًی یىؼبلِ ٍ تحلیل ػولىشد ایي ٍاحذ    :وبم مُبرت حزکتی

  .ّب

 

 

هیضاى ثذػت فشهَل هَسد اػتفبدُ تؼشیف ؿبخق ًبم ؿبخق سدیف 

آهذُ 

اهضبء هتلذی 

اخشای فؼبلیت   

اهضبء هشثی 

1       

2     

3     

4     

6     
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5     

6     

 

 

ومزٌ اس وظز مزبی کبرآمًسی ومزٌ اس وظز داوشجً امضبء مسئًل ياحذ مشکلات مذت سمبن اجزا فعبلیت تبریخ ردیف 

(5-1 )
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