
 

 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 6/7/87:تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي  

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 اّويت ٍ ضزٍرت هكاتثات ٍ سخي ٍري: ػنوان درس 

  اّويت ٍ ضزٍرت هكاتثات ٍ سخي ٍريآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 تفْين هَضَع ٍ هغلة، صزفِ جَیی در ٍلت ٍالتصاد ، ٍ پاس  آضٌایی تا فایذُ ّاي ارتثاط ضفاّی ٍكتثی درست اس جٌثِ ّاي
 داري اس ستاى هلی

 

                                                        سخٌزاًی:روش آموزش 

:  اجسا و ضيوه اجرای درس 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

  دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 13/7/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي : 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه



 

 

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ستاى ٍ اًَاع ًاهِ ّا: ػنوان درس 

  ستاى ٍ اًَاع ًاهِ ّاآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 ٍ آضٌایی تا تؼزیف ّا، اًَاع ٍ ًمص ّاي ستاى، فزق هياى ستاى 

   ادتيات، اًَاع ًاهِ ّاي اداري

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

:  اجسا و ضيوه اجرای درس 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

  دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 20/7/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم



 

 

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 هزاحل ًاهِ ي اداري: ػنوان درس 

  هزاحل ًاهِ ي اداريآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

  آضٌایی تا هزاحل سِ گاًِ ي ًَضتي، صذٍر ٍ دریافت ًاهِ ّاي اداري ٍ ٍاكٌص ّاي هٌاسة ٍ ًاهٌاسة
 تزخی هسؤٍلاى اداري تا ًاهِ ّا

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

:  اجسا و ضيوه اجرای درس 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 27/7/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  



 

 

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 اجشاي ًاهِ ّاي اداري: ػنوان درس 

  اجشاي ًاهِ ّاي اداريآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

  ِآضٌایی تا لسوت ّاي ضص گاًِ ي یک ًاهِ اػن اس سزلَحِ، ًام ٍ ػٌَاى گيزًذُ ٍ فزستٌذُ، همذهِ ي ًاهِ، هتي ًاهِ،اهضاي ًاه

 ، گيزًذگاى رًٍَضت تا كوک گزفتي اس ًَضتي چٌذ ًوًَِ ًاهِ

 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

:  اجسا و ضيوه اجرای درس 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 4/8/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 تجشیِ ّاي ًگارضی: ػنوان درس 



 

 

  تجشیِ ّاي ًگارضیآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

آضٌایی تا ًحَُ ي ًمذ ٍ اصلاح ًاهِ ّاي اضكال دار ٍ خَاًذى تؼذادي ًاهِ ي تی اضكال در لالة ّاي 
 .هختلف

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 سخي راًی ٍ خَاًذى ًاهِ ّا ٍ ًمذ ٍ اصلاح آى ّا تِ كوک داًطجَیاى  

 درخَاست اس داًص جَیاى تزاي ًَضتي ًاهِ اي در هٌشل تزاي جلسِ ي تؼذ 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  تزرسی كار ػولی داًطجَیاى: ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 11/8/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ضيَُ ي درست تز ًَضتي ٍاصُ ّا ٍ تزكية ّا :ػنوان درس 

  ضيَُ ي درست تز ًَضتي ٍاصُ ّا ٍ تزكية ّاآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 



 

 

آضٌایی تا فلسفِ ٍ ًمص خظ، دضَاري ّاي خظ فارسی، رٍش ّاي هختلف در ًگارش ٍاصُ ّا ٍ تزكية ّا، 
 رٍش درست تز ًگارش آى ّا

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 18/8/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي :

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 سخي ٍري :ػنوان درس 

  سخي ٍريآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

آضٌایی تا هزاحل سخي راًی ، یؼٌی رػایت هغلة پيص اس سخي راًی ٍ ٌّگام سخي راًی ٍ ًكتِ ّایی كِ 
 تایذ هَرد تَجِ سخي راى لزار گيزد

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 



 

 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 سخي راًی تا ارائِ ي ًوًَِ اس عزف هذرس ٍ داًطجَیاى 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان   توزیي سخي راًی تِ كوک داًطجَیاى: ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 25/8/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي  

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 گشارش ًَیسی :ػنوان درس 

  گشارش ًَیسیآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 آضٌایی تا اًَاع گشارش ّاي ضفاّی ٍ كتثی ٍ هزاحل گشارش ّاي كَتاُ ٍ تلٌذ 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 

 درخَاست ًَضتي یک گشارش كَتاُ اس داًطجَیاى ٍ تزرسی آى ّا 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 



 

 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان   تزرسی كار ػولی داًص جَیاى: ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 2/9/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 اجشاي گشارش :ػنوان درس 

  اجشاي گشارشآضٌایی تا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 آضٌایی تا لسوت ّاي گشارش تِ ّوزاُ ارائِ چٌذ ًوًَِ گشارش

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
  ًَِسخي راًی تا  استفادُ اس تختِ ٍ ارائِ چٌذ گشارش ًو 

 درخَاست اس داًص جَیاى تزاي ًَضتي یک گشارش در هٌشل ٍ ارائِ ي آى در جلسِ ي تؼذ 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 



 

 

   دقيقه25:  مذت زمان بخص دوم درس   

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان   تزرسی كار ػولی داًطجَیاى: ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 9/9/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ًمذ ٍ تزرسی گشارش ّاي داًص جَیاى :ػنوان درس 

 تزآٍرد سغح ًسثی رضذ ًگارضی داًطجَیاى تا خَاًذى گشارش ّاي آى ّا: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 تمَیت تٌيِ ي گشارش ًَیسی داًطجَیاى ٍ رفغ لكٌت ّاي احتوالی در ستاى آًاى تا خَاًذى گشارش ّا

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 تِ صَرت كارآگاّی تا خَاًذى گشارش ّا اس جاًة داًطجَیاى ٍ ًمذ ٍ اصلاح آى ّا 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان   تزرسی كار ػولی داًطجَیاى: ارزضيابي درس   



 

 

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 16/9/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي : 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 هزاحل گشارش تحميمی :ػنوان درس 

 هزاحل گشارش تحميمیآضٌایی تا : هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

  ، آضٌایی تا هزاحل ضص گاًِ ي اًتخاب هَضَع، ضٌاسایی هٌاتغ، ضيَُ ّاي جوغ آٍري اعلاػات، فيص ًَیسی ٍ یادداضت تزداري

. عثمِ تٌذي اعلاػات، ارائِ گشارش
 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 



 

 

 23/9/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ًطاًِ گذاري :ػنوان درس 

 آضٌایی تا ًطاًِ ّاي ًگارضی در ستاى فارسی: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

آضٌایی تا تؼذادي اس هْن تزیي ٍ پزكارتزدتزیي ًطاًِ ّاي ًگارضی اس لثيل درًگ ًوا، ًمغِ تٌذ، كزٍضِ، 
  پزاًتش، هويش ٍ ًيش پاراگزاف

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
ساختار طرح درس روزانه 

 

 30/9/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 



 

 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 صَرت جلسِ ٍ اًَاع آى :ػنوان درس 

 صَرت جلسِ ٍ اًَاع آىآضٌایی تا : هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 آضٌایی تا هثاحث ًظزي جلسِ، اًَاع صَرت جلسِ، ٍكالت ًاهِ، لَل ًاهِ 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 7/10/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي  

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  



 

 

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 سخي ٍري :ػنوان درس 

 كسة هْارت در سخي راًی: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

تجزتِ ي ػولی داًص جَیاى در ایزاد سخي راًی ٍ رفغ لكٌت ّا ٍ اضكال ّاي احتوالی داًطجَیاى در ایزاد سخي راًی 
 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 كارگاّی تا استفادُ اس ایزاد سخي راًی اس عزف داًطجَیاى ٍ ًمذ ٍ تزرسی حاصل كار آًاى 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان   توزیي سخي راًی  اس عزف داًطجَیاى: ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 14/10/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 درست ٍ ًادرست ّاي ًگارضی :ػنوان درس 



 

 

 آضٌایی تا درست ٍ ًادرست ّاي ًگارضی: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

آضٌایی تيص تز تا دلایل صحيح تَدى ٍ غلظ تَدى پارُ اي ٍاصُ ّا ٍ تزكية ّا ٍ ػثارت ّاي هغزح در ًگارش 
  فارسی

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 تا استفادُ اس تختِ ٍ تَضيح هغالة 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 21/10/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ضزایظ ًَیسٌذگی ٍ اًَاع ًَضتِ ّاي حزفِ اي :ػنوان درس 

 آضٌایی تا ضزایظ ًَیسٌذگی ٍ اًَاع ًَضتِ ّاي حزفِ اي: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

 آضٌایی تا پارُ اي ضزایظ ٍ ریشُ كاري ّاي ًَیسٌذگی ٍ هفاّيوی هاًٌذ فصاحت ٍ تلاغت



 

 

                                                        سخٌزاًی: روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 سخي راًی 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  ًظزخَاّی اس داًطجَیاى ٍ پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 

ساختار طرح درس روزانه 
 

 28/10/87 :تاريخ ارائه درس  سال تحصيلي 

نظری  : نوع درس مذيريت واطلاع رساني پسضکي :دانطکذه

دکتر خسرو قاسميان : نام مذرس کارضناسي مذيريت :رضته/ مقطغ 

 21:تؼذاد دانطجومکاتبات اداری   :(واحذ)نام درس 

 دقيقه 100: مذت کلاس اول                                                                                           :ترم

 .

     1381 هكاتثات  اداري، خسزٍ لاسوياى ، اًتطارات سر، چاج دٍم :منبغ درس  

 ٍایت تَرد ٍ هاصیک: امکانات آموزضي 

 ٍیزاستاري ٍ تزاتز ٍاصُ ّاي ػزتی ٍ فارسی ٍ اًگليسی ٍ فارسی :ػنوان درس 

 آضٌایی تا ٍیزاستاري ٍ تزاتز ٍاصُ ّاي ػزتی ٍ فارسی ٍ اًگليسی ٍ فارسی: هذف کلي درس 

 
:  اهذاف جسئي 

آضٌایی تا اّويت ٍ اًَاع ٍیزاستاري تِ هٌظَر ارائِ ي هتي ّاي صحيح تز ٍ كوک تِ خَاًٌذُ ٍ ًيش رًٍك پارُ 
 اي ٍاصُ ّاي فارسی در هماتل ٍاصُ ّاي تيگاًِ ٍ پاس داري اس ستاى هادري

 سخي راًی : روش آموزش 

 :اجسا و ضيوه اجرای درس 
 ِسخي راًی تا استفادُ اس تخت 



 

 

   دقيقه 5:  مذت زمان مقذمه 

 کليات درس   

  بخص اول درس 

  پرسص و پاسخ و استراحت 

   بخص دوم درس

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه15:  مذت زمان 

   دقيقه25:  مذت زمان 

   دقيقه10:  مذت زمان جمغ بنذی و نتيجه گيری   

 دقيقه10:  مذت زمان  پزسص ٍ پاسخ : ارزضيابي درس   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




